
入札説明書兼仕様書 

 

１ 件 名 令和８年度センターニュース 版下作成業務委託 

２ 履行期間 契約締結日から令和９年３月 31日 

３ 履行場所 公益財団法人さいたま市産業創造財団外 

４ 業務内容  センターニュース 版下作成 

（デザイン、レイアウト、版下作成、校正） ※全４回 

５ 体  裁 （１）規  格 Ａ４サイズ８ページ（Ａ3・２つ折り×２） 

（２）デザイン ・各号につき 30点前後、イラストや写真を使用する 

・一貫性のあるデザインとする 

（３） 色   ４色 

（４）校  正 文字校正３回、色校正１回程度 

（５）そ の 他 必要に応じてＷＥＢまたは文書リンクの埋め込みを行うこと 

６ 納 品 物  ＰＤＦデータ（２種類）を納品すること 

①片面ページ・トンボ無しデータ 

②面付けデータ 

        ※なお、ホームページ等への掲載不可情報を含む場合は、①、②それぞれについてマス 

キング処理を施したデータを別途作成し、納品するものとする。 

７ 納  期  第１回（７月号）：６月 26日 

第２回（10月号）：９月 28日 

第３回（１月号）：12月 24日 

第４回（４月号）：３月 29日 

８ そ の 他 (1) 本業務に係るすべての費用を含むものとすること。 

(2) 各号の納品完了後、請求書を受理した日から 30日以内に支払う 

ものとする。 

(3) 本業務において発生する著作権等、すべての権利は公益財団法人さいたま市産業創 

  造財団に帰属するものとする。 

(4) 上記以外のことについては、双方協議の上決定する。 


